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Circolare n° 1

Atti e sito web

Oggetto: Assegnazione ai plessi personale ATA – collaboratore scolastico a.s. 2022/2023.

Infanzia Curtatone:

Pinto Alfonsina (ruolo);

Mennillo Anna (ruolo).

Infanzia Braguti:

Circosta Silvana (ruolo);

Petrella Maria Grazia (ruolo).

Primaria Braguti.

Il personale deve restare al piano assegnato e dividersi nelle postazioni assegnate su ciascun 

piano:

1) piano terra:

- postazione all’ingresso centrale;

- postazione davanti alla porta di accesso al tunnel per la palestra.

Da queste due postazioni il personale deve costantemente vigilare uno la porta d’ingresso 

centrale e  l’altro (o gli altri due, quando ci sono tre collaboratori per piano) la porta del tunnel

+ quella che dà nel giardino nel retro;

2) piano primo:

- postazione davanti alla Segreteria;

- postazione davanti alla Classe 2C + ripostiglio.

Da queste due postazioni il personale deve costantemente vigilare uno il lato segreteria e l’altro

(o gli altri due, quando ci sono tre collaboratori per piano) l’altro lato.

Scuola dell’Infanzia “Braguti”, via Treviglio 1/b, tel. 0373200403; Scuola dell’ Infanzia  “Curtatone  Montanara”,  via  Curtatone
Montanara 2, tel. 0373202954; Scuola Primaria “Braguti”, via Treviglio 1/c, tel. 0373204491 ;  Scuola  Primaria  “Crema  Nuova”,  via
Curtatone Montanara 2, tel. 0373201062; Scuola Secondaria di Primo Grado “A. Galmozzi”, Largo Partigiani d’Italia 2, tel. 0373202898. 
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Nelle fasce orarie in cui i collaboratori sono solo tre sul plesso, due stanno al piano terra e uno al 

primo piano.

Nelle fasce orarie in cui i collaboratori sono solo due sul plesso, il personale deve suddividersi uno 

per piano e vigilare l’intero piano (uno al primo piano e l’altro al piano terra).

Le operazioni di ingresso/uscita degli alunni (dai tre ingressi/uscite: lato infanzia; cancello 

centrale; lato palestra) sono vigilate da tutti i collaboratori presenti nel turno A o B: qualora ci 

siano solo due collaboratori di turno, uno presidia l’uscita centrale + quella lato infanzia e l’altro si 

mette all’uscita lato palestra; nel caso ci sia solo un collaboratore presente, vigila dall’uscita centrale 

anche le due uscite laterali.

Turni A e B: si alternano una settimana al mattino dalle ore 7,30 e una al pomeriggio fino alle 

17,45; il lunedì c’è la programmazione delle maestre/maestri e un c.s. a turno resta fino alle 18,15.

Turno A:

Carelli Agnese (ruolo);

Suku Edlira (nomina al 31 agosto).

Turno B:

Lacchinelli Angela (ruolo);

Noce Maria Luisa (ruolo);

Liotta Carterina (nomina al 30 giugno, al posto di Carelli Noemi Armida C.S. di ruolo con incarico 

A.A.).

Turno solo al pomeriggio fino alle 17,45:

Megali Caterina (nomina al 30 giugno derivante dalle ore cedute dai p.t. di ruolo), tutti i 

pomeriggi;

Venturelli Francesca (nomina al 30 giugno su spezzone p.t. di 4h su 36 derivante dalle ore cedute 

dai p.t. di ruolo): un solo pomeriggio settimanale di 4h (il venerdì).
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Montanara 2, tel. 0373202954; Scuola Primaria “Braguti”, via Treviglio 1/c, tel. 0373204491 ;  Scuola  Primaria  “Crema  Nuova”,  via
Curtatone Montanara 2, tel. 0373201062; Scuola Secondaria di Primo Grado “A. Galmozzi”, Largo Partigiani d’Italia 2, tel. 0373202898. 
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Primaria Crema Nuova/Secondaria Galmozzi sede Curtatone.

Il personale deve restare al piano assegnato e nella postazione assegnata (postazione piano terra

lato primaria e postazione piano terra lato scuola media); nelle fasce orarie in cui i collaboratori 

sono solo due, il personale deve suddividersi uno per piano e vigilare l’intero piano (uno al primo

piano e l’altro al piano terra); nelle fasce in cui il collaboratore è uno solo (di solito al pomeriggio 

per l’indirizzo musicale), deve vigilare il piano terra e all’occorrenza intervenire al primo piano. 

Le operazioni di ingresso/uscita degli alunni sia della primaria che della secondaria (dal 

cancello centrale e dalle due uscite lato infanzia) sono vigilate dai collaboratori in base al piano

assegnato.

Piano terra:

Amoruso Rosa (lato scuola media);

Bruno Maddalena (lato primaria).

Piano primo:

Pace Ciro (nomina al 31 agosto).

Scuola Secondaria Galmozzi sede Largo Partigiani.

Il personale deve restare al piano assegnato; qualora ci siano piani scoperti, il personale deve 

suddividersi uno per piano (piano rialzato, piano primo e piano secondo).

Piano rialzato:

Sambusiti Morena (ruolo);

De Luca Elisea (ruolo);

Crimì Giuseppa (ruolo).

Piano primo:

Tessaroli Claudia (ruolo);

Pellegrino Eva (ruolo p.t. 30/36).

Piano secondo:

Pagano Rosalia (ruolo);

Citterio Alice (ruolo).

Palestra, atrio, seminterrato, spazi esterni:
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Perdichizzi Giusy (ruolo p.t. 20/36).

Indicazioni per tutti:

1) è vietato consumare pasti a scuola durante il turno di lavoro;

2) il personale ATA - collaboratore scolastico deve collaborare con i docenti soprattutto nella 

vigilanza (in particolare: nei cambi d’ora nelle classi; nei bagni; nei corridoi e nei piani 

assegnati);

3) il personale non deve lasciare le postazioni e i piani assegnati.

Questa suddivisione del personale vale da lunedì 12 settembre 2022 ed è provvisoria: nel caso si

riveli non soddisfacente alle esigenze di servizio, mi riservo di modificare l’assegnazione ai 

plessi e ai piani (e relativo mansionario) del personale, anche durante l’anno. 

Paolo Carbone, DS

(firmato digitalmente)  
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