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“A. Galmozzi”

Oggetto: Supplenze.
In caso di assenza si ricorda di:

- avvisare tempestivamente la segreteria, alle ore 7,30 del mattino dando informazioni circa le
proprie ore di lezione, di laboratorio di assistenza alla pranzo ed eventualmente se nel periodo di
assenza erano programmate attivita particolari (presenza di esperti, MEET relativi a progetti e
percorsi, compresenze ecc.);

- dare informazioni sulla prevista durata dell’assenza, inviare ’eventuale documentazione medica il
prima possibile e dare conferma del rientro stabilito, ovvero avvisare il prima possibile della
prosecuzione del periodo di assenza;

- In caso si venga contattati come destinatari di una supplenza si ricorda che la priorita & data ai
docenti con il maggior numero di minuti da restituire alla Scuola. Successivamente verranno
contattati docenti che hanno dato la propria disponibilita allo svolgimento di ore di supplenza a
pagamento. A tal proposito chiedo a tutti di compilare I’elenco depositato presso i collaboratori

scolastici in sede entro yvenerdi 19 febbraio (indicando le proprie disponibilita o solo per presa

visione).
- Ogni docente ¢ tenuto al controllo del registro delle supplenze e alla firma dello stesso, senza
necessariamente aver ricevuto preventiva comunicazione della supplenza assegnata. La
comunicazione sara, invece, garantita in caso di supplenza per il giorno stesso o per il giorno
successivo, se 1 docenti non sono in servizio o lo sono sull’altra sede o nel caso le assenze siano state
segnalate nel pomeriggio. A questo
scopo si chiede ai collaboratori allo sportello di ricordare ai docenti di controllare il registro delle
comunicazioni e per eventuali chiarimenti di dire loro di rivolgersi alla Segreterla .

X 1L Dmgente Scolastlco

Paolo Carbone
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Scuola dell’Infanzia “Braguti”, via Treviglio 1/b, tel. 0373200403; Scuola dell’Infanzia “Curtatoné-. Mo tanara”, via Curtatone

Montanara 2, tel. 0373202954; Scuola Primaria “Braguti”, via Treviglio 1/c, tel. 0373204491; Scuola Primaria “Crema Nuova”, via
Curtatone Montanara 2, tel. 0373201062; Scuola Secondaria di Primo Grado “A. Galmozzi”, Largo Partigiani d’Italia 2, tel. 0373202898.



