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Circolare n® 11 Al personale collaboratore scolastico

PIANO DI ORGANIZZAZIONE DEI SERVIZI DEI COLLABORATORI

SCOLASTICI
ANNO SCOLASTICO 2021/2022

IL DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI

VISTO il C.C.N.L. del 29/11/07 con particolare attenzione agli artt.46, 47, 50,51,53,54, 62, 66, 88;
VISTO il C.C.N.L. del 19/04/18 con particolare attenzione agli art. 1 e.40;

VISTA la tabella A allegata al CCNL del 29/11/2007,

VISTO il PTOF adottato dal C.D.I., I’Organico del Personale ATA e SENTITO il personale;

TENUTO CONTO delle mansioni specifiche previste per le qualifiche citate e dell’esperienza e
delle competenze specifiche del personale;

CONSTATATA la necessita di garantire un servizio a tutta I’utenza consono agli obiettivi ed alle
finalita che I’istituto intende raggiungere;

PREDISPONE

un’organizzazione del servizio come di seguito dettagliato:

PERSONALE: COLLABORATORI SCOLASTICI
ASSEGNAZIONE SEDE, REPARTO,

COMPITI /OBIETTIVI e ORARI
PLESSO DI CREMA NUOVA:

Premesso che il plesso ¢ un unico plesso e il personale ¢ in utilizzo sull’intero plesso e piu in generale su tutto
I’Istituto, le mansioni sono le sequenti:
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1) PIANO TERRA: SCUOLA PRIMARIA CREMA NUOVA e SCUOLA
SECONDARIA “GALMOZZI”

SONO COMPRESE TUTTE LE MANSIONI DELI’AREA A) DELLA TABELLA A) DEL C.C.N.L. 29/11/2007
E IN PARTICOLARE:

BRUNO Piano Terra: TUTTO IL LATO PRIMARIA; i bagni lato Primaria devono
MADDALENA essere puliti alle 12,30; alle 14 dopo mensa; dopo 1’uscita delle 16. Salone:
14,30 solo spazzare. Palestrina interna (compresi i vetri dietro e davanti).
Vetrata di ingresso. Vigilanza lato Primaria dalla postazione. Sorveglianza
primo piano quando la Mennillo pulisce la palestrina di percussioni. Pulizia dei
bagni usati dall’indirizzo musicale al primo piano: sono da pulire ogni giorno,
20 minuti prima della fine delle lezioni pomeridiane. Spazi esterni (nel retro
della primaria, lato fiume).

AMORUSO ROSA |Piano Terra: TUTTO IL LATO DELLA SCUOLA SECONDARIA. | bagni
lato Secondaria sono da pulire dopo il primo intervallo, dopo il secondo
intervallo; alle 13,30; 14,30 dopo mensa. Salone: lavaggio tutte le mattine dopo
I’intervallo della Primaria. Vigilanza lato secondaria dalla postazione. Appello
presenze mensa piano terra (primaria e secondaria). Spazi esterni (ingresso e
giardino lato palestrina di percussioni)

2) PIANO PRIMO: SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
“GALMOZZ1”

SONO COMPRESE TUTTE LE MANSIONI DELL’AREA A) DELLA TABELLA A) DEL C.C.N.L. 29/11/2007

E IN PARTICOLARE:

MENNILLO ANNA TUTTO IL PRIMO PIANO (COMPRESA LA SCALA) della sede
Scuola Media di Via Curtatone Montanara. Palestrina percussioni
durante la mattina dopo I’arrivo di Bruno Maddalena. Pulizie alle 7,30
delle aule usate dall’indirizzo musicale il pomeriggio. Appello
presenze mensa piano primo (secondaria).

Nome Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
Bruno Maddalena | 11,48-19 11,48-19 11,18-18,30 | 11,18-18,30 | 10,48-18,00
Amoruso Rosa 7,30-14,42 7,30-14,42 7,30-14,42 7,30-14,42 | 7,30-14,42
Mennillo Anna 7,30-14,42 7,30-14,42 7,30-14,42 7,30-14,42 | 7,30-14,42

Se manca la Bruno Maddalena gli altri spostano a turnazione il proprio turno al pomeriggio

Scuola dell’Infanzia “Braguti”, via Treviglio 1/b, tel. 0373200403; Scuola dell’Infanzia “Curtatone Montanara”, via Curtatone
Montanara 2, tel. 0373202954; Scuola Primaria “Braguti”, via Treviglio 1/c, tel. 0373204491; Scuola Primaria “Crema Nuova”, via
Curtatone Montanara 2, tel. 0373201062; Scuola Secondaria di Primo Grado “A. Galmozzi”, Largo Partigiani d’Italia 2, tel. 0373202898.


mailto:cric82600v@pec.istruzione.it
mailto:cric82600v@istruzione.it
http://www.iccrema3.gov.it/

Istituto Comprensivo “Nelson Mandela”
2 Largo Partigiani d’Italia n. 2
Az 26013 CREMA
. N Tel. 0373202898 - Fax 0373204530
PEC cric82600v@pec.istruzione.it
e-mail cric82600v@istruzione.it — Sito web iccrema3.edu.it

Come da Circolare n° 145 dell’a.s. 2020/2021 ancora valida, devono essere seguite tutte le norme del
protocollo di sicurezza covid e e le pulizie accurate in esso previste, in particolare:

1) i cancelli di entrata/uscita degli alunni e il percorso di accesso tramite le scale dovranno essere
costantemente presidiati:

2) i bagni devono essere costantemente presidiati in modo che non entrino pit di 2 o 3 alunni
contemporaneamente; i bagni devono essere puliti almeno dopo ciascun intervallo, nella pausa-
pranzo e al termine delle lezioni del pomeriggio e comunque ogni volta che sia necessario per
mantenere 1’igienizzazione; se i collaboratori sono tutti momentaneamente impegnati nella
sorveglianza di classi scoperte, momentaneamente i bagni non sono utilizzabili; la vigilanza dei
bagni durante gli intervalli e in appoggio al docente di turno;

3) i corridoi, i bagni e le scale devono essere costantemente vigilati e le postazioni dei collaboratori
costantemente presidiate;

4) e vietato consumare pasti a scuola: tranne i distributori automatici, tutte le altre apparecchiature
(forni, scaldavivande, ecc.) devono essere rimosse. Sono permesse durante il turno solo pause di
pochi minuti in caso di necessita per consumare piccoli spuntini (senza lasciare la vigilanza): chi ha
necessita di pranzare deve concordare un tempo di pausa-pranzo (non compresa nell’orario) da
effettuarsi all’esterno della scuola;

5) la palestrina musicale deve essere pulita ogni giorno;

6) quando nella stessa aula si alternano gruppi diversi, tra un gruppo ¢ ’altro 1’aula deve essere pulita
e igienizzata.

FIRME COLLABORATORI SCOLASTICI:
BRUNO MADDALENA
AMORUSO ROSA

MENNILLO ANNA
Crema, 24/09/2021

IL D.S.G.A. IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Barbara Maccalli Paolo Carbone
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